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INFORMATIVA PRIVACY ALLE FAMIGLIE – TRATTAMENTO DATI PERSONALI E PARTICOLARI
Redatta ai sensi degli artt. 13-15 del Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.)
Premessa
Prima che la famiglia fornisca dati personali relativi all’alunno/a, l’Istituto rende le seguenti informazioni sul trattamento, sulle finalità e sui diritti esercitabili. La presente scheda costituisce informativa generale; eventuali trattamenti facoltativi sono riepilogati nella pagina finale delle manifestazioni di consenso.
Per quale finalità saranno trattati i dati?
I dati personali e particolari necessari, pertinenti e non eccedenti sono trattati per costituire, perfezionare e mantenere il rapporto con l’Istituto, garantire il diritto all’istruzione e adempiere a compiti istituzionali, obblighi di legge, regolamenti e disposizioni del M.I.M., di Autorità e organi di vigilanza. Possono essere trattati dati relativi a salute, convinzioni religiose, origine etnica, situazione familiare/economica e altri dati previsti dalla normativa scolastica, solo nei limiti necessari.
Base giuridica
Il trattamento avviene principalmente per l’esecuzione di compiti di interesse pubblico e per l’adempimento di obblighi di legge. Per tali trattamenti istituzionali non è richiesto il consenso, ma è richiesta la presa visione dell’informativa.
Modalità e garanzie
Il trattamento avviene presso uffici, locali scolastici e sistemi informatici dell’Istituto, da parte di personale autorizzato e istruito. Sono adottate misure organizzative e informatiche adeguate, documentate nel Registro dei trattamenti e nelle procedure interne. Non sono svolti processi decisionali esclusivamente automatizzati né profilazione.
Comunicazione dei dati
I dati potranno essere comunicati, solo per finalità istituzionali, a M.I.M., U.S.R., U.S.T., INAIL, ASL/ATS, Enti territoriali, assicurazioni, medico competente, RSPP, DPO, agenzie di viaggio, enti esterni per attività didattiche, continuità/orientamento e altri soggetti previsti dalla legge o contrattualmente autorizzati. I dati non sono diffusi, salvo specifica base giuridica o consenso.
Conservazione e diritti
I dati sono conservati per il tempo di iscrizione e, successivamente, per i tempi obbligatori previsti dalla normativa scolastica e amministrativa. L’interessato può chiedere accesso, rettifica, cancellazione nei casi consentiti, limitazione, opposizione e proporre reclamo all’Autorità di controllo.
Presa visione e consensi sono raccolti nella pagina finale riepilogativa.
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INFORMATIVA PRIVACY ALLE FAMIGLIE – TRATTAMENTO IMMAGINI, FOTO E VIDEO
Redatta ai sensi degli artt. 13-15 del Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.)
Finalità
Personale autorizzato dall’Istituto potrà realizzare fotografie o brevi riprese audiovisive nell’ambito di attività didattiche, uscite, visite guidate, progetti, eventi scolastici, foto di classe, annuario, diario scolastico o documentazione interna. La linea ordinaria dell’Istituto è prudenziale: non pubblicare né diffondere immagini in cui gli alunni siano riconoscibili, salvo specifica manifestazione di consenso e valutazione dell’Istituto.
Uso interno e documentazione didattica
Le immagini potranno essere utilizzate per cartelloni, esposizioni nei locali scolastici, documentazione di attività, foto di classe o annuario, nei limiti della finalità educativa e documentale. Quando possibile, saranno privilegiate immagini non riconoscibili, di gruppo a distanza, di spalle, dettagli dell’attività o immagini con volti oscurati.
Condivisione riservata con le famiglie
L’eventuale condivisione di immagini riconoscibili con le famiglie della medesima classe può avvenire solo se prevista dall’Istituto, con consenso specifico, tramite canali individuati e controllati dalla scuola, preferibilmente registro elettronico, area riservata o strumento istituzionale. Non è autorizzato l’invio tramite rappresentanti di classe, gruppi WhatsApp, Telegram o altre chat non istituzionali.
Pubblicazione esterna
La pubblicazione su sito istituzionale, social network, giornali, portali, emittenti locali o altri media costituisce finalità distinta e richiede consenso specifico. In assenza di consenso le immagini saranno escluse, oscurate o rese non riconoscibili.
Destinatari e divieti
Le immagini potranno essere viste da personale autorizzato, famiglie destinatarie nei casi consentiti, fotografo o soggetti esterni autorizzati per specifici progetti. I destinatari non possono inoltrare, pubblicare, diffondere o condividere con terzi foto e video ricevuti, salvo autonomo consenso degli interessati o degli esercenti la responsabilità genitoriale.
Conservazione, revoca e diritti
Le immagini saranno conservate per il tempo necessario alla finalità dichiarata e, ove pertinenti, per l’anno scolastico o la durata del progetto. Il consenso è facoltativo e revocabile in ogni momento, senza pregiudicare la liceità del trattamento già effettuato. Restano fermi i diritti di accesso, rettifica, cancellazione nei casi consentiti, limitazione, opposizione e reclamo.
Le scelte sono espresse nella pagina finale: uso interno, condivisione riservata, pubblicazione esterna.
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INFORMATIVA PRIVACY ALLE FAMIGLIE – GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION
Redatta ai sensi degli artt. 13-15 del Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.)
Introduzione
L’Istituto può attivare servizi Google Workspace for Education per supportare attività didattiche, collaborazione, comunicazioni e circolazione delle informazioni. La presente informativa integra le informative generali già rese a famiglie e alunni. Google Workspace comprende servizi principali, servizi aggiuntivi e, se autorizzate, integrazioni con app esterne.
Finalità
I servizi sono utilizzati per attività didattiche, classi virtuali, archiviazione e condivisione di materiali, comunicazioni scolastiche, produzione di elaborati, esercitazioni e collaborazione tra studenti e docenti. Eventuali servizi aggiuntivi o funzionalità di intelligenza artificiale sono abilitati solo se coerenti con finalità didattiche e sotto supervisione dell’Istituto.
Dati trattati
Possono essere trattati dati identificativi, credenziali, classe, contenuti didattici prodotti o caricati, messaggi, log tecnici, dati di utilizzo e informazioni necessarie alla sicurezza dell’ambiente digitale. Non devono essere inseriti dati personali non necessari o categorie particolari di dati, salvo casi strettamente necessari e autorizzati.
Garanzie e fornitori
I servizi principali sono forniti da Google in qualità di responsabile del trattamento, secondo accordi contrattuali della piattaforma. Le informative e condizioni privacy del fornitore sono consultabili sui siti ufficiali Google. L’account istituzionale deve essere usato solo per attività scolastiche; l’uso personale o non riconducibile all’Istituto resta fuori dalle finalità istituzionali.
Trasferimenti e conservazione
L’utilizzo dei servizi può comportare trasferimenti di dati fuori dallo Spazio Economico Europeo, sulla base delle garanzie previste dalla normativa applicabile. I dati sono conservati per il tempo di attivazione dell’account e successivamente per i soli tempi necessari a continuità didattica, sicurezza, obblighi di legge o chiusura del rapporto scolastico.
Mancato consenso e diritti
Il mancato consenso, ove richiesto per servizi aggiuntivi, non preclude l’uso dei servizi principali necessari, ma può impedire l’accesso a funzioni non indispensabili. Restano esercitabili i diritti di accesso, rettifica, cancellazione nei casi consentiti, limitazione, opposizione, portabilità nei casi applicabili e reclamo.
La manifestazione di consenso per eventuali servizi aggiuntivi è raccolta nella pagina finale.
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INFORMATIVA PRIVACY ALLE FAMIGLIE – UTILIZZO APP DI TERZE PARTI
Redatta ai sensi degli artt. 13-15 del Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.)
Introduzione
L’Istituto può utilizzare applicazioni e servizi di terze parti, anche integrati con account istituzionale, per specifiche attività didattiche. Le app non sono parte integrante dell’Istituto e sono disciplinate da proprie condizioni d’uso e informative privacy.
Finalità
Le app possono consentire esercitazioni, quiz, creazione di contenuti, presentazioni, mappe, modellazione, coding, attività multimediali, strumenti collaborativi, attività inclusive e progetti didattici. Le app sono autorizzate dall’Istituto e utilizzate secondo indicazioni dei docenti, nel rispetto di minimizzazione, pertinenza e supervisione educativa.
Dati trattati e fornitori
A seconda dell’app possono essere trattati dati identificativi, account, classe, contenuti prodotti o caricati, risultati di attività didattiche, dati tecnici e log. Il fornitore può operare come responsabile del trattamento o come titolare autonomo secondo le condizioni applicabili. Le privacy policy delle app utilizzate sono rese disponibili dall’Istituto tramite elenco aggiornato o link dedicato.
Intelligenza artificiale
Qualora le app includano funzionalità di intelligenza artificiale, esse sono utilizzate solo per finalità didattiche e organizzative autorizzate, con supervisione umana. È vietato inserire dati personali non necessari, dati sanitari o altri dati particolari in strumenti non espressamente autorizzati dall’Istituto.
Comunicazione, trasferimenti e conservazione
I contenuti creati o caricati potranno essere condivisi nel gruppo classe per finalità didattiche, secondo impostazioni e indicazioni dell’Istituto. Alcuni fornitori possono trattare dati fuori dallo Spazio Economico Europeo; in tal caso il trattamento avviene sulla base delle garanzie previste dalla normativa. I dati sono conservati per il tempo necessario alle attività didattiche e alla gestione dell’account o del progetto.
Mancato consenso e diritti
In caso di mancato consenso, ove richiesto per creazione account o uso dell’app, l’alunno potrà utilizzare strumenti alternativi messi a disposizione dall’Istituto, salvo impossibilità tecnica o organizzativa della specifica attività. Restano esercitabili i diritti previsti dal GDPR e il diritto di reclamo.
La scelta relativa all’utilizzo di app di terze parti è raccolta nella pagina finale.
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INFORMATIVA PRIVACY ALLE FAMIGLIE – MODULI ONLINE / GOOGLE FORM
Redatta ai sensi degli artt. 13-15 del Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.)
Introduzione e ambito
L’Istituto può utilizzare moduli online, inclusi Google Form o strumenti equivalenti dell’ambiente digitale istituzionale, per raccogliere dati necessari a iniziative scolastiche, adesioni, autorizzazioni, iscrizioni a eventi, questionari organizzativi e comunicazioni connesse alle attività dichiarate.
Finalità e base giuridica
I dati raccolti sono trattati esclusivamente per gestione dell’iniziativa, organizzazione logistica, verifica delle adesioni, predisposizione di misure di accessibilità/supporto ove richieste e comunicazioni connesse. Il trattamento avviene, di norma, per compiti di interesse pubblico e funzioni istituzionali dell’Istituto. Ogni modulo deve indicare finalità specifica, dati richiesti e tempi di conservazione.
Dati trattati
Possono essere raccolti nome, cognome, classe, recapiti, scelta/adesione, eventuali esigenze organizzative e ulteriori dati strettamente necessari. Non devono essere richiesti dati eccedenti; eventuali dati particolari, ad esempio salute o disabilità, possono essere raccolti solo se indispensabili per garantire partecipazione, sicurezza o inclusione.
Modalità e accessi
Il trattamento avviene con strumenti informatici e telematici, tramite account o ambiente istituzionale, con accesso limitato al personale autorizzato coinvolto nell’iniziativa. Non è prevista diffusione dei dati. Il fornitore della piattaforma opera secondo le condizioni contrattuali applicabili e, ove previsto, come responsabile del trattamento.
Conservazione
I dati sono conservati per il tempo strettamente necessario alla gestione dell’iniziativa e comunque non oltre il termine delle attività organizzative connesse, salvo obblighi di legge, rendicontazione, sicurezza o tutela giuridica dell’Istituto.
Mancato conferimento e diritti
Il conferimento dei dati richiesti è necessario per consentire la partecipazione o la gestione della richiesta; il mancato conferimento può impedire di dare seguito all’adesione. Restano esercitabili i diritti di accesso, rettifica, cancellazione nei casi consentiti, limitazione, opposizione e reclamo.

La famiglia prende visione dell’uso di moduli online nella pagina finale; eventuali consensi specifici saranno raccolti nel singolo modulo quando necessari.
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INFORMATIVA PRIVACY ALLE FAMIGLIE – RECAPITI E DATI PER EMERGENZE
Redatta ai sensi degli artt. 13-15 del Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.)
Finalità
L’Istituto richiede e aggiorna dati anagrafici e recapiti telefonici/email dei genitori/tutori e, se indicati, di parenti o persone di fiducia, per comunicazioni scolastiche, gestione ordinaria del rapporto, sicurezza, emergenze, assenze, uscite, necessità sanitarie immediate e contatti urgenti.
Dati trattati
Sono trattati dati identificativi dell’alunno/a, classe, plesso, indirizzo, telefono fisso, cellulari, email dei genitori/tutori e recapiti di persone di fiducia indicate dalla famiglia. La famiglia deve indicare recapiti aggiornati, pertinenti e riferiti a persone effettivamente contattabili in caso di necessità.
Base giuridica e obbligatorietà
Il trattamento è necessario per compiti di interesse pubblico, obblighi scolastici, sicurezza degli alunni e corretta gestione del servizio. Il mancato, parziale o inesatto conferimento può impedire comunicazioni tempestive e gestione adeguata di emergenze o necessità organizzative.
Destinatari
I dati sono trattati da segreteria, docenti, coordinatori, collaboratori e personale autorizzato. Potranno essere comunicati, solo se necessario, a servizi sanitari, autorità competenti, enti coinvolti nell’emergenza o soggetti istituzionali previsti dalla normativa. Non è prevista diffusione.
Persone di fiducia indicate dalla famiglia
Quando vengono forniti recapiti di terzi, la famiglia dichiara di averli indicati per finalità scolastiche ed emergenziali e di aver informato tali persone dell’eventuale contatto da parte dell’Istituto.
Conservazione e aggiornamento
I dati sono conservati per il tempo di iscrizione e poi per i periodi necessari agli obblighi di legge. La famiglia è tenuta a comunicare tempestivamente variazioni di residenza, telefono, email, responsabilità genitoriale o persone autorizzate al contatto.
Diritti
Restano esercitabili i diritti di accesso, rettifica, cancellazione nei casi consentiti, limitazione, opposizione e reclamo.
La conferma dei recapiti e la presa visione dell’informativa sono raccolte nella pagina finale.
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INFORMATIVA PRIVACY E AUTORIZZAZIONE – DISPOSITIVI PERSONALI / BYOD
Redatta ai sensi degli artt. 13-15 del Regolamento UE 2016/679 (G.D.P.R.)
Ambito
La presente informativa riguarda l’eventuale autorizzazione a portare e utilizzare a scuola un dispositivo personale dell’alunno/a (PC, tablet o altro device) per attività didattiche, nel rispetto del Regolamento d’Istituto e delle indicazioni dei docenti.
Finalità del trattamento
I dati eventualmente generati o trattati sono utilizzati per gestione delle attività didattiche digitali, verifica del corretto uso del dispositivo, tutela dell’Istituto in caso di uso improprio o incidenti di sicurezza, gestione tecnica degli accessi alla rete e ai servizi online. La base giuridica è lo svolgimento di compiti di interesse pubblico e funzioni istituzionali.
Dati trattati e limiti
Possono essere trattati dati identificativi dello studente, dati tecnici relativi all’accesso ai servizi scolastici o alla rete, log di sicurezza e contenuti prodotti per finalità didattiche. La scuola non accede ai contenuti privati del dispositivo, non controlla file personali, fotografie private, app non utilizzate per la didattica, cronologia personale o contenuti estranei all’attività scolastica.
Regole d’uso
Il dispositivo può essere usato solo per scopi didattici, secondo modalità stabilite da docenti e Istituto. Sono vietati uso ludico non autorizzato, navigazione non pertinente, registrazioni audio/video non autorizzate, diffusione di immagini o contenuti di compagni, docenti o personale scolastico.
Responsabilità e sicurezza
Il dispositivo resta di proprietà e sotto la responsabilità dello studente/famiglia. L’Istituto non assume obblighi specifici di custodia e non risponde di danni, furti o smarrimenti non riconducibili a carenze organizzative o mancata vigilanza dovuta. Resta ferma la responsabilità dell’Istituto nei casi di condotta colposa del personale o deficit della normale vigilanza scolastica.
Destinatari, conservazione e diritti
I dati possono essere trattati da personale autorizzato e tecnici incaricati, e comunicati ad autorità competenti in caso di violazioni o incidenti. Sono conservati per il tempo necessario alle attività, alla sicurezza e alla tutela giuridica. Restano esercitabili i diritti previsti dal GDPR e il diritto di reclamo.
L’autorizzazione all’uso del dispositivo personale è raccolta nella pagina finale ed è facoltativa.


PRESA VISIONE E MANIFESTAZIONI DI CONSENSO
Pagina riepilogativa riferita alle informative allegate al fascicolo
I sottoscritti genitori/tutori dell’alunno/a ____________________________________________, classe ______ sez. ______ plesso ______________________________, dichiarano di aver ricevuto e preso visione delle informative contenute nel presente fascicolo.
Le scelte sotto riportate sono autonome e separate. La mancata prestazione del consenso per trattamenti facoltativi non pregiudica la fruizione delle attività scolastiche obbligatorie, salvo i casi in cui il trattamento sia necessario per uno specifico servizio facoltativo.
	INFORMATIVA / TRATTAMENTO
	PRESA VISIONE
	ACCONSENTO
	NON ACCONSENTO

	Informativa generale famiglie - dati personali e particolari
	□
	—
	—

	Recapiti e dati per emergenze - conferma dati forniti
	□
	—
	—

	Google Form / moduli online istituzionali
	□
	—
	—

	Google Workspace - servizi principali istituzionali
	□
	—
	—

	Google Workspace - eventuali servizi aggiuntivi non indispensabili
	—
	□
	□

	App di terze parti con account o accesso dedicato
	—
	□
	□

	Immagini/foto/video per uso interno e documentazione didattica
	—
	□
	□

	Condivisione riservata immagini con famiglie della stessa classe tramite canali dell’Istituto
	—
	□
	□

	Pubblicazione esterna immagini riconoscibili su sito/social/media istituzionali
	—
	□
	□

	Uso di dispositivo personale/BYOD per finalità didattiche
	—
	□
	□


Nota immagini: la scuola mantiene linea prudente e ordinariamente non pubblica/diffonde volti riconoscibili. Il consenso non autorizza inoltri, pubblicazioni autonome o condivisioni tramite chat non istituzionali.
Luogo e data ________________________________________________
Cognome e nome 1° Genitore/Tutore ______________________________ Firma ______________________________
Cognome e nome 2° Genitore/Tutore ______________________________ Firma ______________________________
(*) Qualora la presente pagina venga firmata da un solo genitore, questi dichiara di agire nel rispetto degli artt. 316, 337-ter e 337-quater c.c. e di avere informato/condiviso la scelta con l’altro esercente la responsabilità genitoriale. 


DPO d’Istituto: Ferdinando Bassi c/o EASYTEAM.org SRL – dpo@easyteam.org 
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